Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia .............. Worieereeree e
pomiedzy:

zwang w dalszej tresci niniejszej umowy - Administratorem

zwanym w dalszej tresci niniejszej umowy -
Podmiotem Przetwarzajagcym;

zwanym tgcznie Stronami, a indywidualnie Strong

o nastepujacej tresci:
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe do
przetwarzania, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego w dalszej czesci Umowy
(,Rozporzgdzeniem”), na zasadach, w zakresie i w celu okreSlonym w niniejszej
Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszag Umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdéb, ktérych dane dotycza.

§2



Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane
(*nalezy podac rodzaj danych, tj. tzw. dane ,,zwykte” oraz dane szczegdlnych kategorii )
.................. dotyczgce ..........eeuunnn..(*nalezy podac kategorie osob, ktérych dane
dotyczg, np. pracownikow administratora, klientow administratora itd.) w zakresie
(*nalezy podac kategorie danych osobowych, np. imiona i nazwiska, adresy zamieszkania,
NE PESEL itd.) couveevevereeeeeeeeeeee e

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wyfacznie w celu oo (*nalezy podac¢ cel
przetwarzania danych przez podmiot przetwarzajqcy, np. realizacji umowy z dnia ...... nr
......... w zakresie prowadzenia spraw kadrowych).

Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnosci

przetwarzania powierzonych danych: utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie — ktére
sg w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji celu o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich =zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych zgodnos¢ z RODO, w tym adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osdb,
ktorych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy
czym bedg to jedynie osoby, ktdre posiadajg odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony
danych osobowych i sg niezbedne do w realizacji celu niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnié¢, ze osoby, ktdre upowaznia do
przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji niniejszej Umowy, zobowigzg sie do
zachowania tajemnicy lub beda podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 pkt b) Rozporzadzenia, zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu. Podmiot
przetwarzajgcy zapewnia ponadto, ze osoby o ktdrych mowa w niniejszym ustepie beda
przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

Podmiot  przetwarzajgcy po  zakonczeniu  Swiadczenia  ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem niezwfocznie usuwa Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Zze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W  miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkdow okreslonych w art. 32-36



Rozporzadzenia. W razie wptywu do Podmiotu przetwarzajacego zgdania w zakresie
realizacji praw osob, ktdorych dotyczg powierzone dane, Podmiot przetwarzajacy
niezwfocznie informuje o tym Administratora. Udzielajagc informacji, Podmiot
przetwarzajgcy przekazuje dane nadawcy i tre$é zadania oraz okreéla, w jakim zakresie jest
w stanie przyczynic sie do realizacji zagdania.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

8. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ ADO o:

a) kazdym zadaniu udostepnienia Danych Osobowych wtasciwemu organowi lub
instytuciji,

b) kazdym zadaniu osoby, ktdérej Dane Osobowe przetwarza Przetwarzajgcy na
podstawie niniejszej umowy,

c) kazdym nieupowaznionym dostepie do Danych Osobowych lub zagrozeniu uzyskania
takiego dostepu,

d) przeprowadzeniu przez Prezesa Ochrony Danych Osobowych kontroli zgodnosci

przetwarzania danych osobowych i jej wynikach oraz o innych czynnosciach organéw wtadzy

publicznej dotyczgcych tych danych.

9. Administrator ma prawo do zgdania sktadania przez Przetwarzajgcego pisemnych wyjasnien
dotyczacych wykonywania niniejszej umowy.

10. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do powierzenia przetwarzania Danych Osobowych
podmiotom trzecim bez uprzedniej zgody ADO, wyrazonej na piSmie pod rygorem
niewaznosci. Zgoda powinna okresla¢ co najmnie;j:

a) okreslenie podmiotu, ktéremu Dane Osobowe zostang udostepnione,
b) zakres i cel udostepnienia Danych Osobowych podmiotowi trzeciemu.

6. Niezaleznie od powyzszego, ADO wyraza zgode na powierzenie przetwarzania Danych
Osobowych w zakresie ich przechowywania podmiotom swiadczagcym na rzecz
Przetwarzajgcego ustuge hostingu.

§4
Poufnos¢

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
osobowych otrzymanych od Administratora i od wspodfpracujacych z nim oséb praz
uzyskanych w inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze z zastrzezeniem § 3 ust. 1 umowy, w zwigzku z
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych, nie bedg one
wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora w innym
celu niz wykonanie Ustugi lub Umowy, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych
danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszej umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki
tacznosci wykorzystywane do odbiory, przekazywania, przechowywania danych osobowych



gwarantowaty ich zabezpieczenie, w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych
do przetwarzania, przed dostepem o0sdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich
trescia.

§5
Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajgcego

1. Podmiot Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za naprawienie wyrzgdzonej ADO lub osobom trzecim
szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a w szczegdlnosci za
naruszenie przepiséw RODO.

3. Podmiot przetwarzajacy jest obowigzany do niezwtocznego poinformowania ADO o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym dotyczgcym
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczgcych powierzonych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych osobowych.

§6
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy gtdwnej oznaczonejw § 1 ust. 1
niniejszej umowy.

2. Niniejsza umowa przestaje natychmiast obowigzywad, jezeli ustanie cel przetwarzania
Danych Osobowych, okreslony w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Niniejsza umowa nie moze zostaé rozwigzana w trakcie obowigzywania umowy, o ktérej
mowa w § 1 ust. 1.

§7
Rozwigzanie umowy
1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§8
Obowigzki Przetwarzajgcego po rozwigzaniu umowy

W przypadku ustania niniejszej umowy z jakichkolwiek przyczyn Przetwarzajacy niezwtocznie,
nie podzniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych, usunie z wtasnych systemow



informatycznych lub zniszczy dane osobowe przechowywane na witasnych nosnikach danych
lub w wersji papierowej, chyba ze obowigzek ich przechowywania wynika z innych przepiséw
prawa.

§9
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy RODO, ustawy o
ochronie danych osobowych i przepiséw wykonawczych oraz Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajgcy



